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Comencemos

Todas las sesiones durante las reuniones publicas de la ICANN se llevan a
cabo en la plataforma Zoom.

* No es necesario tener una cuenta de Zoom, pero si tener el enlace o el
cédigo de acceso a la sala de Zoom para participar en cada sesion.

* Es obligatorio que se identifique con nombre y apellido cuando se conecte a
las sesiones en Zoom.

* Silencie las notificaciones de sus otros dispositivos si desea tomar la palabra
durante una sesion.

* Para optimizar su experiencia en la plataforma, puede descargar la aplicacion Zoom a
su computadora.

* Si participa desde su teléfono movil o tableta, necesita tener la aplicacién Zoom
instalada en su dispositivo para acceder a los enlaces correspondientes a cada
sesion.

* Si utiliza la aplicacion Zoom, asegurese de contar con la version mas
actualizada.

Cémo encontrar los enlaces de Zoom para acceder a
las sesiones

* Los enlaces y codigos de acceso a cada sesidn se encuentran disponibles en el
programa de actividades de la reunion publica de la ICANN. En la pestana “Schedule”

Schedule

Prep Week

Agenda

My Agenda

(programa de actividades), seleccione “Agenda’.

* Haga clic en el nombre de cada sesion para ver el enlace y cédigo de acceso a la sala
de Zoom.
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Asi se ven los detalles de una sesion: enlaces de Zoom

. Enlaces para participar en las sesiones

Enlace para acceder a la sala de Zoom:
https://icann.zoom.us/j/94642077830

Cddigo de acceso a la sesion de Zoom: 946 4207 7830
Numeros de conexion telefénica internacional de Zoom:
https://icann.zoom.us/u/aeHgxySi8D

Scribe — Closed Captioning (transcripcion en tiempo real):
https://streamtext.net

. Como conectarse a una sesion desde su computadora:
- Sidescarg6 la aplicacion Zoom, solo tiene que hacer clic en el enlace de Zoom
que se incluye en la descripcion de cada sesion.
- Sino descargo la aplicacion, ingrese el codigo de acceso a la sesion desde
zoom.us/join. El cédigo de acceso figura en la descripcion de cada sesion.

. Coémo conectarse a una sesion desde su teléfono movil o tableta:
- Es necesario tener la aplicacion Zoom en su dispositivo para acceder a la
sesion. Una vez que tenga la aplicacion instalada en su dispositivo, solo tiene
que hacer clic en el enlace de Zoom publicado en la descripcién de la sesion.

Como participar en una sesion virtual

* Asegurese de silenciar su audio al ingresar a la sesion. Su funcion de video
estara desactivada automaticamente.
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Unmute Start Video Security Participants een Polling Reactions Interpretation

* Cada sesion tendra un coordinador de participacion remota (RPM). EI RPM
coordinara las preguntas y la interaccién grupal.

* Las preguntas se coordinaran de manera distinta en cada sesion. Al inicio de
cada sesion, el RPM explicara como formular preguntas. Para tomar la palabra,
debe levantar su mano en la sala de Zoom. Para levantar su mano, haga clic en
el icono “Reactions” (reacciones) en la barra de herramientas de Zoom.
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Servicios Linguisticos

Transcripcion en tiempo real y subtitulado en Zoom

* El servicio de transcripcion en tiempo real (RTT), también conocido como
servicio de transcriptores en tiempo real, y el subtitulado (CC) de Zoom se
brindaran en idioma inglés.

* Sila sesién cuenta con el servicio de transcriptores en tiempo real, usted
también podra abrir el enlace a la version en RTT que figura en la descripcion
de la sesion dentro del programa de actividades.

* Sila sesion no cuenta con el servicio de transcriptores en tiempo real mediante
RTT, se activara el subtitulado automatico de Zoom.

* Para ver el subtitulado automatico de Zoom, haga clic en el icono “CC” en la
barra de herramientas.

Tenga en cuenta que el subtitulado automatico y la transcripcién en tiempo real pueden ser
inexactos y no constituyen un registro oficial de la reunién. Asimismo, es posible que el
subtitulado automatico no se encuentre disponible cuando un discurso se interprete a otros
idiomas.

Se brindaran transcripciones oficiales de todas las sesiones en idioma inglés. Si una sesién
recibi6 el servicio de interpretacion simultanea a otros idiomas, también se proveeran
transcripciones oficiales en esos idiomas.

Servicio de interpretacion simultanea

e Todas las sesiones que cuenten con el servicio de interpretacion simultanea se
llevaran a cabo en la plataforma de interpretacion simultanea remota integrada a
la plataforma Zoom.

¢ Esta funcionalidad se encuentra disponible Unicamente para los participantes
que usan la aplicacion Zoom y el audio de sus computadoras para unirse a la
sesion.

ICANN | Guia para participar en las reuniones de la ICANN | [Subject]



[ J ([
¢ Haga clic en el icono “Interpretation” (interpretacion) en la barra de
herramientas de Zoom.
Interpretation
o Seleccione el idioma de su preferencia.
v Off
English
Chinese
French
Russian
Spanish
Arabic

. Si desea hacer una pregunta o comentario en uno de los idiomas a los
cuales se brinda interpretacion simultanea, levante la mano en la sala
de Zoom.

. Haga clic en el icono “Interpretation” (interpretacion) en la barra de
herramientas para seleccionar el idioma en el que hablara.

. Cuando se le otorgue la palabra, active su micréfono en la sala de
Zoom. Diga su nombre para los registros, indique en qué idioma
hablara y formule su pregunta o comentario.

. Silencie las notificaciones de todos sus otros dispositivos y
plataformas.

. Después de hacer uso de la palabra en la sala de Zoom, silencie su audio y
continte escuchando la sesion en el idioma de su preferencia.

o Tenga presente que, si hablara en un idioma distinto del idioma en el cual
esta escuchando, debera elegir el idioma en el cual desea hablar cada vez
que tome la palabra para que los demas participantes puedan escuchar la
interpretacion simultanea.

o Si no selecciona el idioma en el que hablara, los participantes pueden
escuchar su mensaje al seleccionar la opcion “Unmute Original Audio”
(escuchar el audio original) en Zoom.
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Recomendaciones para las reuniones
hibridas:
* Sitiene pensado tomar la palabra durante una sesion, le recomendamos usar un
auricular con micréfono incorporado. El micréfono de los auriculares suele tener una

mejor calidad de audio que el microfono y los parlantes de las computadoras y los
teléfonos moviles.

* Antes de tomar la palabra, diga su nombre e indique la organizacion a la cual representa
para que esta informacién conste en los registros de la sesién. Por favor, hable en
forma clara, directa y a una velocidad razonable. Asimismo, haga una pausa entre
oraciones si lee una declaracién o un documento.

* LaICANN es una comunidad global integrada por personas de diversas culturas que
tienen distintos estilos de comunicacién. Al no contar con la ventaja del lenguaje gestual
o las expresiones faciales, se puede ocasionar un malentendido. Le pedimos que
intente ser conciso al interactuar en modo virtual para evitar errores en la comunicacion.

* Tenga presente que todas las sesiones de las reuniones publicas de la
ICANN se rigen por los Estandares de Comportamiento Esperado y la
Politica Antiacoso de la Comunidad de la ICANN.

* Lo invitamos a mantenerse al tanto de las novedades después de la
reunion mediante las alertas de noticias y los boletines regionales de la
ICANN. Puede suscribirse aqui.

Recursos y tutoriales en Zoom

Descargar Zoom
Centro de ayuda de Zoom
Tutoriales de Zoom

Si le interesa aprender mas sobre esta herramienta, Zoom ofrece capacitacién en tiempo real.
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Transmision en vivo por YouTube

Determinadas sesiones se transmitiran en vivo por YouTube en consideracion a los
miembros de la comunidad que no tengan el ancho de banda necesario para participar
por Zoom. Para formular una pregunta o comentario, o interactuar con los
presentadores y los demas participantes, es necesario utilizar Zoom.

* Siuna sesién se transmite en vivo por YouTube, se incluira el enlace correspondiente
en la descripcién de la sesion publicada en el programa de actividades.

e Para ver la transmisién en vivo por YouTube, solo tiene que hacer clic en el enlace
publicado en la descripcion de la sesién. La sesion se abrirda en su navegador.

* Asegurese de activar el volumen en YouTube y en su dispositivo.

* Importante: la transmision en vivo por YouTube no tendra el servicio de interpretacion
simultanea.
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Comencemos

Todas las sesiones durante las reuniones publicas de la ICANN se llevan a
cabo en la plataforma Zoom.

* No es necesario tener una cuenta de Zoom, pero si tener el enlace o el
cbdigo de acceso a la sala de Zoom para participar en cada sesion.

* Es obligatorio que se identifiqgue con nombre y apellido cuando se conecte a
las sesiones en Zoom.

* Silencie las notificaciones de sus otros dispositivos si desea tomar la palabra
durante una sesion.

* Para optimizar su experiencia en la plataforma, puede descargar la aplicacién Zoom a
su computadora.

e Si participa desde su teléfono maovil o tableta, necesita tener la aplicacién Zoom
instalada en su dispositivo para acceder a los enlaces correspondientes a cada
sesion.

* Siutiliza la aplicacion Zoom, asegurese de contar con la version mas
actualizada.

Como encontrar los enlaces de Zoom para acceder a
las sesiones

* Los enlaces y cddigos de acceso a cada sesion se encuentran disponibles en el
programa de actividades de la reunion publica de la ICANN. En la pestafia “Schedule”

Schedule

Prep Week

Agenda

My Agenda

(programa de actividades), seleccione “Agenda”.

* Haga clic en el nombre de cada sesion para ver el enlace y cédigo de acceso a la sala
de Zoom.

Asi se ven los detalles de una sesion: enlaces de Zoom

. Enlaces para participar en las sesiones

Enlace para acceder a la sala de Zoom: https://icann.zoom.us/|/94642077830

Caodigo de acceso a la sesion de Zoom: 946 4207 7830
NuUmeros de conexion telefénica internacional de Zoom:
https://icann.zoom.us/u/aeHgxySi8D

Scribe — Closed Captioning (transcripcion en tiempo real):
https://streamtext.net
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. Como conectarse a una sesion desde su computadora:
- Sidescargo6 la aplicaciébn Zoom, solo tiene que hacer clic en el enlace de Zoom
gue se incluye en la descripcion de cada sesién.
- Sino descargo la aplicacion, ingrese el codigo de acceso a la sesion desde
zoom.us/join. El cédigo de acceso figura en la descripcion de cada sesion.

. Cbomo conectarse a una sesion desde su teléfono movil o tableta:
- Es necesario tener la aplicacion Zoom en su dispositivo para acceder a la
sesién. Una vez que tenga la aplicacion instalada en su dispositivo, solo tiene
gue hacer clic en el enlace de Zoom publicado en la descripcién de la sesion.

Como participar presencialmente en una
sesion

* Aun cuando participe en forma presencial, debera conectarse a las sesiones
via Zoom para levantar su mano y esperar a que le otorguen la palabra. El
coordinador de participacion de cada sesion brindard instrucciones para que
los participantes que no estén sentados frente a un micréfono puedan formular
preguntas o comentarios.

* No utilice el audio de la plataforma Zoom para conectarse a la sesion. Para
desconectar su audio, haga clic en la flecha ubicada al lado del icono del
micréfono y seleccione la opcion “Leave Computer Audio” (dejar el audio de
la computadora).

Select a Microphone
v Same as System
Built-in Microphone (Internal Microphone)

mmhmm Audio (mmhmm Audio)

Select a Speaker
v Same as System

Built-in Output (Internal Speakers)

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...

Leave Computer Audio

Audio Settings...
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Unmute Start Video Security Participants

* Usted tendrd un micr6fono disponible en la sala para tomar la palabra durante
la sesion.

e La funcion de video en su dispositivo estara desactivada automaticamente. Si
bien puede activar su video, habrd camaras en la sala que también transmitiran
su participacion en Zoom.
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https://zoom.us/join

* Puede controlar el audio, video y otras funciones interactivas desde el panel de
control de la sesion.
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Participants St creen Polling Reactions Interpretation

* Cada sesion tendra un coordinador de participacién remota (RPM). El RPM
coordinara las preguntas y la interaccion grupal.

* Las preguntas se coordinaran de manera distinta en cada sesion. Al inicio de
cada sesion, el RPM explicara como formular preguntas. Para tomar la palabra,
debe levantar su mano en la sala de Zoom. Para levantar su mano, haga clic en
el icono “Reactions” (reacciones) en la barra de herramientas de Zoom.
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Servicios Lingtuisticos

Transcripcion en tiempo real y subtitulado en Zoom

* El servicio de transcripcién en tiempo real (RTT), también conocido como
servicio de transcriptores en tiempo real, y el subtitulado (CC) de Zoom se
brindaran en idioma inglés.

* Sila sesion cuenta con el servicio de transcriptores en tiempo real, usted
también podra abrir el enlace a la version en RTT que figura en la descripcion
de la sesion dentro del programa de actividades.

* Sila sesién no cuenta con el servicio de transcriptores en tiempo real mediante
RTT, se activara el subtitulado automatico de Zoom.

* Para ver el subtitulado automatico de Zoom, haga clic en el icono “CC” en la
barra de herramientas.

Tenga en cuenta que el subtitulado automatico y la transcripcién en tiempo real pueden ser
inexactos y no constituyen un registro oficial de la reunién. Asimismo, es posible que el
subtitulado automatico no se encuentre disponible cuando un discurso se interprete a otros
idiomas.
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Se brindaran transcripciones oficiales de todas las sesiones en idioma inglés. Si una sesion
recibi6 el servicio de interpretacion simultanea a otros idiomas, también se proveeran
transcripciones oficiales en esos idiomas.

Servicio de interpretacion simultanea

* Entodas las sesiones que cuenten con el servicio de interpretacion
simultanea, se le proveera un receptor con auricular incorporado para que
pueda escuchar la interpretacion.

* Estos dispositivos estaran disponibles cerca del ingreso a la sala donde se
lleve a cabo la sesion.

* Sidesea hacer una pregunta o comentario en uno de los idiomas a los
cuales se brinda interpretacion simultanea, levante la mano en la sala de
Zoom.

e Cuando se le otorgue la palabra, diga su nombre para los registros,
indique en qué idioma hablara y formule su pregunta o comentario
utilizando el micr6fono que le provean en la sala.

* Silencie las notificaciones de todos sus otros dispositivos y plataformas.

Recomendaciones para las reuniones
hibridas:
* Antes de tomar la palabra, diga su hombre e indique la organizacion a la cual representa
para que esta informacién conste en los registros de la sesién. Por favor, hable en

forma clara, directa y a una velocidad razonable. Asimismo, haga una pausa entre
oraciones si lee una declaracion o un documento.

* Tenga presente que no todos los participantes se encuentran fisicamente en la sala
donde tiene lugar la reunion.
* LaICANN es una comunidad global integrada por personas de diversas culturas que
tienen distintos estilos de comunicacion. Al no contar con la ventaja del lenguaje gestual
o0 las expresiones faciales, se puede ocasionar un malentendido. Le pedimos que
intente ser conciso al interactuar en modo virtual para evitar errores en la comunicacion.
* Tenga presente que todas las sesiones de las reuniones publicas de la
ICANN se rigen por los Estandares de Comportamiento Esperado y la
Politica Antiacoso de la Comunidad de la ICANN.
* Lo invitamos a mantenerse al tanto de las novedades después de la
reunion mediante las alertas de noticias y los boletines regionales de la
ICANN. Puede suscribirse aqui.
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https://www.icann.org/es/system/files/files/expected-standards-15sep16-es.pdf
https://www.icann.org/resources/pages/community-anti-harassment-policy-2020-03-06-es
https://account.icann.org/registeraccount

Recursos y tutoriales en Zoom

Descargar Zoom
Centro de ayuda de Zoom
Tutoriales de Zoom

Si le interesa aprender mas sobre esta herramienta, Zoom ofrece capacitacion en tiempo real.

Transmision en vivo por YouTube

Determinadas sesiones se transmitiran en vivo por YouTube en consideracion a los
miembros de la comunidad que no tengan el ancho de banda necesario para participar
por Zoom. Para formular una pregunta o comentario, o interactuar con los
presentadores y los demas participantes, es necesario utilizar Zoom.

* Siuna sesioén se transmite en vivo por YouTube, se incluira el enlace correspondiente
en la descripcion de la sesion publicada en el programa de actividades.

e Para ver la transmisién en vivo por YouTube, solo tiene que hacer clic en el enlace
publicado en la descripcion de la sesion. La sesién se abrira en su navegador.

* Asegurese de activar el volumen en YouTube y en su dispositivo.

* Importante: la transmision en vivo por YouTube no tendr& el servicio de interpretacion
simultanea.
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https://zoom.us/support/download
https://support.zoom.us/hc/en-us
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/206618765-Zoom-Video-Tutorials
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/360029527911
http://schedule.icann.org/
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